Stazysta administracyjno-ksiegowy.

Zdobadz pierwsze doswiadczenie zawodowe na 3 miesiecznym platnym stazu w pracy w
Astat. Po 3 miesigcach chcemy nawiazaé dluzsza wspélprace.

Kim jesteSmy?

Zajmujemy si¢ sprzedaza komponentéw automatyki przemystowej, ale rowniez dziatamy w
kilku specjalistycznych polach.

Twaj zakres obowigzkow

e Sporzadzanie, przesytanie archiwizowanie dokumentow,

e Przygotowywanie raportow lub zestawien,

o Wsparcie dla poszczeg6lnych dziatdw: sprzedazy, logistyki, ksiegowosci,
e Praca w systemie logistyczno — ksiggowym,

o Wspomaganie biezacego funkcjonowania biura.

Nasze wymagania

e Mile widziane wyksztalcenie $rednie ekonomiczne,

e Komunikatywnos¢,

o Dobra organizacja pracy,

e Znajomos¢ pakietu Office,

e Znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.

To oferujemy

e Mozliwos$¢ postawienia pierwszych krokow w karierze,
e Nauka od do$wiadczonych wspoétpracownikow,

e Niezbedne narzedzia do pracy,

e Wsparcie w trakcie wdrozenia.

Adres e-mail: hr(@astat.pl
Numer kontaktowy: 734 795 899



