
Stażysta administracyjno-księgowy. 

Zdobądź pierwsze doświadczenie zawodowe na 3 miesięcznym płatnym stażu w pracy w 
Astat. Po 3 miesiącach chcemy nawiązać dłuższą współpracę.  

Kim jesteśmy? 

Zajmujemy się sprzedażą komponentów automatyki przemysłowej, ale również działamy w 
kilku specjalistycznych polach. 

Twój zakres obowiązków 

 Sporządzanie, przesyłanie archiwizowanie dokumentów, 
 Przygotowywanie raportów lub zestawień, 
 Wsparcie dla poszczególnych działów: sprzedaży, logistyki, księgowości, 
 Praca w systemie logistyczno – księgowym, 
 Wspomaganie bieżącego funkcjonowania biura. 

Nasze wymagania 

 Mile widziane wykształcenie średnie ekonomiczne, 
 Komunikatywność, 
 Dobra organizacja pracy, 
 Znajomość pakietu Office, 
 Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym. 

To oferujemy 

 Możliwość postawienia pierwszych kroków w karierze, 
 Nauka od doświadczonych współpracowników, 
 Niezbędne narzędzia do pracy, 
 Wsparcie w trakcie wdrożenia. 

Adres e-mail: hr@astat.pl 

Numer kontaktowy: 734 795 899 


